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Prefacio

Las adquisiciones en proyectos financiados por el Banco de Desarrollo de América del
Norte (el Banco), se realiza de acuerdo con los procedimientos establecidos en las
Politicas y Procedimientos de Adquisicion.

Los Documentos Modelo de Precalificacion en esta publicacién se han preparado para el
uso de los prestatarios en la adquisicion de importante equipo, obras y contratos de
instalaciéon de plantas, que se realiza mediante licitaciones publicas en proyectos
financiados por el Banco. Los procedimientos y practicas que presentan estos
documentos se han desarrollado a través de la amplia experiencia internacional en otras
instituciones financieras internacionales (IFIs), tal como el Banco Mundial, y cumplen con
las reglas y politicas arriba mencionadas.

Como complemento a este documento, se encuentra una Nota Aclaratoria de Adquisicion
acerca de la Precalificacion, que explica las razones por las cuales es conveniente usar
este procedimiento y sus ventajas. Ademas, le sirve como una guia general a los
prestatarios y sus consultores que buscan informacion de los solicitantes, y de los
procedimientos para la evaluacion de sus presentaciones. Dicha Nota Aclaratoria no
constituye parte del documento de precalificacién y no debe incluirse en los documentos
gue se envian a los solicitantes.

Cualquier informacién adicional acerca de adquisiciones para los proyectos apoyados
por el Banco, se puede obtener del:

Banco de Desarrollo de América del Norte
San Antonio

Texas

EE.UU.

Teléfono:

Fax:



CoOmo usar estos documentos

1. Estos Documentos Modelo de Precalificacion tienen por objeto servir como una guia
para la precalificacion de solicitantes que deseen licitar en contratos de grandes
edificios, ingenieria civil, grandes plantas, equipo pesado y ciertos tipos de contratos
de suministro e instalacién. Incluyen un formulario para la Convocatoria de
Precalificacion, Instrucciones para los Solicitantes, Datos de Precalificacion, una
Carta de Solicitud y formularios Modelo para ser llenados por los solicitantes.

2. A fin de simplificar la presentacion, el texto de los datos de precalificacion ha sido
formulado principalmente para contratos de construccion (la solicitud mas comuan de
procedimientos de precalificacion). Se debe tener cuidado cuando se preparen
documentos de precalificacion, para asegurarse que los criterios de precalificacion
sean claros y explicitos y que se refieran a las necesidades y caracteristicas del
contrato especifico que se licita. Se deberdn seguir las siguientes instrucciones
cuando se usen estos Documentos Modelo de Precalificacion:

Las Instrucciones para los Solicitantes deberan ser usadas sin ningiin cambio.

Los Datos de Precalificacién deberan seguir el formato general de este
documento, pero se debe preparar la informacién y los criterios especificos
para la licitacién propuesta.

Se deberan adaptar los formularios, algunos mas otros menos, segun los
requisitos de cada licitacion propuesta.

Los cuadros con las notas escritas en letra cursiva, no son parte del texto; sino
gue proporcionan guias e instrucciones para la persona que llenarad la
informacion. No se deben incluir estas notas en los documentos de
precalificacion propiamente dichos.

Donde se muestren clausulas o textos alternativos, la persona que esta llenando
la informacién debera seleccionar los que se adapten mejor al contrato en
particular y omitir el texto alternativo que no se use, o redactar un nuevo texto y
omitir todas las alternativas.
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TOMO I

INDICE
CONVOCATORIA DE LICITACION

INSTRUCCIONES PARA LOS SOLICITANTES
(1) GENERALIDADES
(2) CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y DE CAPACIDADES
(3) PREPARACION Y ENTREGA DE SOLICITUDES
(4) PRECALIFICACION Y LICITACION

DATOS DE PRECALIFICACION
CARTA DE SOLICITUD

SOLICITUDES:
(1) INFORMACION GENERAL
(2) REGISTRO DE EXPERIENCIA GENERAL
(2A) RESUMEN DE EMPRESAS DE COINVERSIONES
(3) REGISTRO DE EXPERIENCIA PARTICULAR

(3A) DETALLES DE CONTRATOS DE NATURALEZA Y COMPLEJIDAD
SIMILARES

(4) HOJA DE RESUMEN: COMPROMISOS CONTRACTUALES ACTUALES
/OBRAS EN PROCESO

(5) APTITUDES DEL PERSONAL
(5A) RESUMEN DEL CANDIDATO
(6) CAPACIDAD DEL EQUIPO

(7) CAPACIDAD FINANCIERA

(8) ANTECEDENTES DE LITIGACION

El Tomo Il tiene informacion general sobre el lugar, alcance y duracion de el (l0s)
contrato(s) y otra informacion pertinente, segiin proceda.




[ pais ]
[ nombre del proyecto ]

CONVOCATORIA DE PRECALIFICACION
[ nombre del contrato |

La presente Convocatoria de Licitacion se publica después de que el Aviso General de
Adquisicion para este proyecto haya sido publicado en [ indicar publicacion, edicién y fecha ].

[ nombre del Comprador ] (el Comprador) tiene la intencion de utilizar una porcion de los
fondos de un préstamo otorgado por el Banco de Desarrollo de América del Norte (el Banco)
para financiar el costo de [especificar el proyecto ].

El Comprador tiene la intencion de precalificar compafiias y empresas de coinversion para que
participen en la licitacion para el (los) siguiente(s) contrato(s) que se financiardn con una
porcion de los fondos del préstamo:

[ Hacer una breve descripcion que incluya el tipo y valor de cada contrato. Indicar los
lugares y el calendario estimado ].

La precalificacion y licitacion respecto a contratos que se financiaran con fondos de un
préstamo del Banco, esta abierta a compafias y empresas de coinversion de cualquier pais.

Los documentos de licitacion se pueden obtener en la oficina cuya direccion se indica mas
adelante, mediante el pago de una cuota no reembolsable [ indicar el monto y moneda ].[ Dar
instrucciones para pagarse mediante transferencia bancaria u otro método de pago ]. Si se
solicita, los documentos se enviaran de inmediato por mensajeria, pero no aceptamos ninguna
responsabilidad por la pérdida o entrega tardia de dichos documentos.

Los documentos de precalificacion debe llenarse debidamente y entregarse en la oficina en la
direccién que se indica mas adelante en o antes de [ especificar la hora y fecha limite de
entrega ]. Los documentos que lleguen tarde pueden ser rechazados y devueltos sin abrir.

Las compafias interesadas pueden obtener informacion adicional, asi como revisar y adquirir
los documentos de precalificacion, en la siguiente oficina:

[ Nombre del Representante ]
[ Organismo de Ejecucion ]
[ Direccion ]

[ Tel ]
]

[ Fax:

Fecha:
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Instrucciones para los Solicitantes

1. Generalidades

11

1.2

1.3
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El Comprador, como se define en los datos de precalificacidn, tiene la intencion
de utilizar los fondos de un préstamo del Banco de Desarrollo de América del Norte
(el Banco), para financiar el (los) contrato(s) para los cuales se emite esta
Convocatoria de Precalificacion. Los pagos del Banco se efectuaran solamente a
solicitud del Comprador y previa aprobacion del Banco, y estaran regidos, en todos
los aspectos, por los términos y condiciones del Contrato de Préstamo.

El Comprador tiene la intencién de precalificar compafiias y empresas de
coinversion para que participen en la licitacion para el (los) contrato(s) descrito(s) en
los datos de precalificacion.

El programa de licitacion se define en los datos de precalificacién.
La informacién general sobre el lugar, alcance y vigencia del contrato o contratos y

otros datos pertinentes, se adjunta como el Tomo Il. El Tipo de Contrato que se
usard, se especifica en los datos de precalificacion.

2. Criterios de elegibilidad y de capacidades

2.1

2.2

2.3

En base a los términos del parrafo 1.1, la precalificacion esta abierta a compafiias y
empresas de coinversion de cualquier pais, a menos que se especifique lo contrario
en los datos de precalificacién.

La Precalificacion estard basada en el hecho de que el solicitante cumpla con los
criterios minimos de “se acepta/no se acepta” con relacion a la experiencia general y
particular del solicitante, aptitudes del personal, capacidades del equipo y posicion
financiera, segun se especifica en los datos de precalificacion y como se
demuestra en las respuestas del solicitante en los formularios adjuntos a la Carta de
Solicitud y deméas documentacion requerida. Los requisitos especificos para
empresas de coinversion también se presentan en los datos de precalificacion. El
Comprador se reserva el derecho de renunciar a desviaciones menores, si las
mismas no afectan la capacidad de un solicitante para ejecutar el contrato.

Cuando el solicitante requiera de la participacion altamente especializada (esencial
para la ejecucion del contrato) de subcontratistas especializados, se deberan incluir
los detalles acerca de estos subcontratistas y sus participaciones en la solicitud.



2.4

2.5

Ninguna filial de una entidad compradora sera elegible para licitar o participar, en
capacidad alguna, en una licitacion, a menos que pueda demostrar que no existe un
grado significativo de propiedad en comun, influencia o control entre la entidad
compradora y la filial.

Cuando una empresa, sus compafiias afiliadas o casa matriz, ademas de prestar
servicios de consultoria, tenga la capacidad de fabricar o suministrar bienes o
construir obras, dicha empresa, sus compafias afiliadas o casa matriz, normalmente
no podran suministrar bienes ni construir obras para un proyecto para el cual prestan
servicios de consultoria, a menos que puedan demostrar que no existe un grado
significativo de propiedad en comun, influencia o control.

3. Preparaciony entrega de solicitudes

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Si se especifica en los datos de precalificacion, se celebrara una reunion para
aclaraciones y/o una visita al lugar, a la hora, fecha y lugar especificados. Los
solicitantes prospectos pueden solicitar, en cualquier momento por escrito,
aclaraciones sobre los requisitos del proyecto y los criterios de calificacion, hasta 21
dias antes de la fecha limite para la presentacion de las solicitudes. A todos los
licitantes potenciales que hayan recibido los documentos de precalificacion se les
enviara una copia de la respuesta del Comprador (la cual incluira la pregunta pero
sin identificar la fuente).

Toda la informacion solicitada para la precalificacion se contestara en el idioma
especificado en los datos de precalificacion. Donde se proporcione informacion
en otro idioma, se debera incluir una traduccién de los textos pertinentes en el
idioma de los documentos de precalificacion y en tal caso, para propésitos de
interpretacion de la informacion, la traduccién prevalecera. La informacién debera
presentarse en los formatos especificados en la solicitud que se incluyen con estos
documentos de precalificacion.

La solicitud de precalificacion consistira en lo siguiente:
(@) lacarta de solicitud; y

(b) los formularios y la documentacién especificados en los datos de
precalificacion.

No proporcionar informacién que sea esencial para evaluar la capacidad del
solicitante o no enviar aclaraciones o verificacion de la informacién suministrada de
manera oportuna, puede resultar en la descalificacion del solicitante.

Las solicitudes de precalificacién deberan recibirse en sobres sellados, los cuales
deben ser entregados, ya sea en persona o0 por correo registrado, en la direccién
especificada en los datos de precalificacidn, en o antes de la fecha especificada
en los datos de precalificacién y deben estar marcados con la identificacion



3.6

especificada en los datos de precalificacion. El Comprador se reserva el derecho
de aceptar o rechazar solicitudes tardias.

El nombre y la direccion postal del solicitante deben estar claramente escritos en el
sobre.

4. Precalificacion vy licitacion

4.1

4.2

4.3

4.4

El Comprador se reserva el derecho de:

(a) cambiar el alcance y valor de cualquier contrato o contratos para licitar, en cuyo
caso el contrato o contratos so6lo seran licitados por los solicitantes
precalificados que cumplan con los requisitos del contrato o contratos segun se
enmienden:

(b) aceptar o rechazar cualquier solicitud; y
(c) cancelar el proceso de precalificacion y rechazar todas las solicitudes.

El Comprador estara libre de toda responsabilidad por tales acciones y no tendra
ninguna obligacion de informar al Solicitante las razones de las mismas.

En el plazo especificado en los datos de precalificacion, se les informara a los
Solicitantes, por escrito o0 via fax, el resultado de su solicitud y los nombres de los
solicitantes precalificados, sin especificar las razones por las cuales el Comprador
llegb a esa decision.

Solamente se invitara a licitar a las compaiiias y empresas de coinversion que hayan
sido precalificadas de acuerdo con estos procedimientos. Una compafiia puede
presentar una solicitud de precalificacion en forma individual y como parte de una
coinversion. Sin embargo, una compafia precalificada o un socio en una empresa
de coinversion precalificada puede participar como licitante solamente en una
licitacion por contrato, ya sea individualmente o como socio de una empresa de
coinversion. La presentacion o participacién de un licitante en mas de una licitacion
por contrato (con excepcion de alternativas que hayan sido permitidas o solicitadas),
daréa por resultado la descalificacion de todas las licitaciones para el contrato en las
cuales interviene dicha parte. Sin embargo, esto no limita la inclusién del mismo
subcontratista en méas de una licitacion.

Un solicitante puede recibir una “precalificacion condicional” por parte de los
Compradores; es decir, estar precalificado pero sujeto a ciertos requisitos
especificos con los cuales el licitante debe cumplir antes de una fecha limite (tales
como, la emision de la Invitacion para Licitar o la entrega de una licitacion por parte
del solicitante). Los requisitos para la “precalificacion condicional” incluyen factores
tales como:

revision de un acuerdo de coinversién preliminar;



substitucion de un subcontratista o colaborador de participaciones
especializadas que no cumplio con los requisitos de precalificacion;

mejoramiento de aspectos administrativos criticos del proyecto;
contratacion de expertos en areas especializadas;

la capacidad dudosa del solicitante para llevar a cabo el contrato propuesto
debido a la adjudicacién pendiente de otros contratos importantes.

la entrega de referencias bancarias o0 un compromiso bancario para
proporcionar una garantia de seriedad, una garantia de cumplimiento y/o una
linea de crédito en caso de que el solicitante presente una licitacion y sea el
agraciado.

4.5 Se les exigird a los licitantes precalificados que actualicen la informacion pertinente

4.6

4.7

4.8

de precalificacion al momento de entregar sus licitaciones, para confirmar que
todavia cumplen con los criterios de calificacion y verificacion de la informacion
proporcionada. Se descalificara a cualquier licitante que ya no cumpla con los
requisitos de calificacion al momento de la licitacion.

Las empresas de coinversion deberan cumplir con los siguientes requisitos:

(a) EI Comprador debera aprobar por escrito la formacion de una empresa de
coinversion después de su precalificacion, asi como cualquier cambio en una
empresa de coinversion precalificada, antes de la fecha limite para la
presentacion de licitaciones. Se podra negar esta aprobacion si (i) se retiran
algunos de los socios de una coinversion y los socios restantes no cumplen
con los requisitos de calificacion; (ii) se cambia susbstancialmente el nivel de
participacion de los socios o la estructura de la coinversion; (iii) no esta
calificada la nueva empresa de coinversion; (iv) se puede reducir
substancialmente la competencia, en la opinion del Comprador.

(b) Cualquier licitacibn deberd estar firmada de tal manera que obligue
legalmente a todos los socios, mancomunada y solidariamente, y cualquier
licitacion debera presentarse con una copia del acuerdo de coinversion,
proporcionando la responsabilidad colectiva e individual con respecto al
contrato.

La precalificacion de una empresa de coinversion no necesariamente precalifica a
cualquiera de sus socios individualmente ni como socio de cualquier otra coinversion
0 asociacién. En caso de disolucion de una coinversion, cada una de las empresas
miembro puede precalificar si cumple con los requisitos de precalificacion, previa
aprobacion por escrito del Comprador antes de la fecha limite para la entrega de
licitaciones.

Se requerira que los licitantes precalificados proporcionen una garantia de seriedad
como se define en los datos de precalificacion. Se requerira que el licitante
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agraciado proporcione una garantia de cumplimiento. Los detalles de estas
garantias se especificaran en los documentos de licitacion.
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DATOS DE PRECALIFICACION

Este anexo tiene informacion especifica acerca de la adquisicion en cuestion, la cual se necesita
para los parrafos indicados. EI Comprador debe proporcionar esta informacion. Estas
disposiciones se presentan de manera ilustrativa y sirven como una guia al redactar la
informacion.

Instrucciones paralos Solicitantes

parr.1.1 Nombre del Comprador [Especificar el nombre del
Comprador.]
parr.1.2 Contrato(s) que requieren [Especificar el/los contrato(s)
precalificacion para los cuales se invita a

precalificar.]

Describir e Proyecto en suficiente detalle para identificar € lugar, naturaleza y complejidad de
las obras o contratos. S se adjudica mas de un contrato simultaneamente como un paquete de
contratos, se debe preparar la informacion para cada contrato especifico, basado en el costo
estimado y vigencia de cada contrato especifico en €l paquete.

No se debera revelar el costo estimado en estas Instrucciones, ni en los documentos de la
Convocatoria de Precalificacion.

parr.1.3 Programade licitacion [Especificar el programa de
licitacion.]
EJEMPLO:
El programa de licitacion planeado es:
Convocatoria de Precalificacion [especificar la fecha.]
Resultados de la Precalificacion [especificar la fecha.]
Invitacion para Licitar [especificar |la fecha.]
Entrega de Licitaciones [especificar fecha.]
Adjudicacion del Contrato [especificar fecha.]
parr.1.4 Tipo de contrato [Especificar el tipo de Contrato que

se usara.]
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EJEMPLO:

El contrato sera (precio unitario/precio global/llave en mano/u otro). [Se usaran las
Condiciones Contractuales para Obras Civiles del FIDIC - cuarta edicion - 1987]. Los
documentos de licitacion seran los Documentos Modelo de Licitacion del Banco para
[bienes/suministro e instalacion/obras civiles].

para2.1 Elegibilidad [Especificar cualquier restriccion
acerca de elegibilidad que
concuerde con las Politicas y Reglas
del Bancao].

El Banco permite que las personas moralesy fisicas de cualquier pais ofrezcan bienes, obrasy
servicios para proyectos financiados por € Banco, sin tener en cuenta si € pais es un miembro
del Banco. Cualquier condicién de participacion se limitara a aquéllas que sean esenciales para
asegurar gue la persona moral o fisica tenga la capacidad para cumplir con el contrato en
cuestion. Los prestatarios no impediran que una persona moral o fisica participe en la licitacién
publica de un contrato por motivos que no tengan que ver con su capacidad para cumplir con €l
contrato de referencia, a menos que, segun la ley o reglamentos oficiales, € pais del Prestatario
prohiba relaciones comerciales con €l pais donde se localiza la empresa. Cualquier restriccion de
este tipo debe ser especificada explicitamente en los criterios de elegibilidad y esta sujeta a la
previa aprobacién del Banco.

parr.2.2 Criterios de calificacion [Especificar los criterios de
precalificacion y la documentacion a
presentar]

Para precalificar, un solicitante deberd demostrarle al Comprador que cumple sustancialmente
con los requisitos referentes a experiencia, personal, equipo, posicién financiera y antecedentes
de litigacion, como se especifican a continuacion:

Los criterios definidos en los siguientes gjemplos son tipicos de l0s que se usan en contratos de
obras. Se deberan desarrollar criterios diferentes para la precalificacion de proveedores o
fabricantes de equipo y planta industrial, por ejemplo. Para la precalificacion de contratistas de
contratos que se licitaran en base a “ porciones y paquetes’, los criterios de capacidad deberan
establecerse para la “porcion” mas pequefia, para un rango de combinaciones probables de
porcionesy para € “ paquete’” completo; se debera calificar a los solicitantes de acuerdo con sus
capacidades con respecto al nUmero de porciones gque ellos puedan contratar o por € paquete
completo. Cuando se redacten estos criterios, se deberd hacer referencia a las “ Notas
Aclaratorias acerca de Precalificacion” que se adjuntan a este documento.
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Donde la precalificacion haga referencia a mas de un contrato/obra que se adjudicaran en base
a " porcionesy paquetes’, los criterios relacionados con Experiencia General, Aptitud Personal,
Capacidad del Equipo y Posicion Financiera deberan incluir una lista de los requisitos para la
“porcion” mas pequefia, para cualquier combinacién de “ porciones’, y para € “ paquete’
compl eto.

EJEMPLO:

Experiencia General. El solicitante deberda cumplir con los siguientes criterios
minimos:

(@ volumen de comercio promedio anual como principal contratista, subcontratista
o contratista administrador (definido como facturacién para obras en proceso y
terminadas) en los dltimos * afios de US$ ** 0 Su equivalente; y

(b) experiencia productiva como principal contratista en la realizacion de por lo
menos tres proyectos*** de naturaleza y complejidad comparables con las del
contrato propuesto, en los ultimos * afos; esta experiencia debera
incluir: Fhkk

* Este plazo es normalmente de cinco afios, pero puede ser menor s circunstancias especiales asi
lo exigen.

** Generalmente no menos de 2.5 veces € flujo de efectivo anual estimado en el contrato u obras
propuestas (basado en una proyeccion lineal). El coeficiente puede ser mas peguefio para
contratos muy grandes o muy peguefios, pero no menor del 1.5, y deberé tomar en consideracion
las circunstancias especiales del pais.

***Egte criterio debera ser mas riguroso para los proyectos que requieran considerable
experiencia especializada (referirse alas “ Notas Aclaratorias de Precalificacion” adjuntas a este
documento).

****|Indicar e ritmo anual de produccion para la principal actividad (o actividades) de
construccion en € contrato u obras propuestos. La tasa anual debera ser un porcentaje (digamos
80 por ciento) del ritmo de construccién de méxima intensidad esperado para la principal
actividad (o actividades) en €l contrato u obra.

EJEMPLO:

Aptitudes del Personal. El solicitante deber& proporcionar personal adecuadamente
calificado para ocupar los siguientes puestos. Para cada puesto, el solicitante
proporcionard informacién (en el Formulario 5) de un candidato principal y un alterno,
cada uno de los cuales debera contar con los requisitos de experiencia especificados
a continuacion:
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Puesto Experiencia total En obras similares Como gerente de
(anos) (afos) obras similares
(afos)
Gerente de proyecto
Otro puesto
Otro puesto
Otro puesto

Incluir solamente los puestos gerenciales y de especialistas principales. No incluir a todos los
jefes 0 personal de la oficina principal que no sean personal clave para € Proyecto, ni a otros no

especialistas.

EJEMPLO:

Capacidades del Equipo. El solicitante debe ser el propietario o tener acceso seguro
(a través de alquiler, arrendamiento, compraventa, disponibilidad de equipo de
fabricacion u otros medios) al siguiente equipo clave que esté en estado de
funcionamiento y debe demostrar que, basado en compromisos reconocidos, tal
equipo estara disponible para ser usado en el contrato propuesto. El solicitante
también puede enumerar equipo alternativo que propondria para el Contrato, junto con
una explicacion de la propuesta.

Tipo y caracteristicas del equipo Cantidad minima requerida

Lo anterior se aplica principalmente a obras de construccion. Sn embargo, puede adaptarse para
algunos contratos de ingenieria pesada, suministro e instalacion y otros contratos que requieran
capacidad de planta. Incluya una lista del equipo clave que se necesita, basado en e ementos
especificos o criterios de rendimiento, segin proceda, y los tiempos cuando se necesiten estos
elementos. Los elementos enumerados se limitaran al equipo clave que es critico para la
gjecucion adecuada y oportuna del contrato y los cuales los licitantes no podran comprar,
alquilar o arrendar facilmente en el plazo requerido.

EJEMPLO:
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Posicion Financiera. El solicitante debe demostrar que tiene disponible o que tiene
acceso a activos circulantes, activos libres de gravamen, lineas de crédito y otros
medios financieros suficientes para cumplir con los requisitos estimados de flujo de
efectivo para el contrato, de no menos de US$ , 0 Su equivalente,
menos los compromisos que el solicitante pueda tener respecto a otros contratos.

Calcular € flujo de efectivo por cierto nimero de meses, definido como el tiempo total que
necesita el Comprador para pagar una factura del contratista, dando tiempo para (a) € plazo de
construccion, a partir del principio del mes facturado; (b) el tiempo que necesita €l ingeniero para
emitir el certificado mensual; (c) e tiempo que necesita e Comprador para pagar e monto
certificado y (d) un periodo de dos meses para imprevistos y retrasos no previstos. (Un mes para
imprevistos es suficiente cuando € total de (a) + (b) + (c) esigual a tres meses o menos). La
evaluacion puede estar basada en una proyeccion lineal de los requisitos estimados de flujo de
efectivo, sin considerar €l efecto de los anticipos y de |os fondos de retencion.

Los balances generales auditados de los ultimos afios deberan entregarse
y demostrar la solidez de la posicion financiera del solicitante, mostrando su
rentabilidad a largo plazo. Cuando sea necesario, el Comprador hara las
investigaciones necesarias con los banqueros del solicitante.

Las compaiiias que pertenecen a individuos o sociedades pueden no estar obligadas por las leyes
de sus paises de origen a mantener cuentas auditadas. En estos casos, 10s requisitos de auditoria
pueden ser moderados por € Comprador.

Generalmente de cinco afios, pero pueden ser de un plazo menos en circunstancias especiales del
pais.

EJEMPLO:

Antecedentes de Litigacion. El solicitante debera proporcionar informacion exacta
acerca de cualquier contrato actual o terminado donde haya surgido alguna litigacion o
arbitraje, en los ultimos cinco afios. Una historia consistente de adjudicaciones o fallos
en contra del solicitante o de cualquier socio de una empresa colectiva, puede ser
motivo para rechazar la solicitud.

Parr. 2.2 Requisitos paracoinversiones [Especificar los requisitos para las
empresas de coinversion ]
EJEMPLO:

Las empresas de coinversion deberan cumplir con los siguientes requisitos minimos
de calificacion:
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(a) El socio principal debe cumplir por lo menos con el [definir y escribir el
porcentaje apropiado, el cual, con excepcion de proyectos muy grandes, no
deberd ser menor del 40%] por ciento de todos los criterios de calificacion
respecto a experiencia general y posicion financiera como se menciona arriba.

(b) Los otros socios deberan cumplir por lo menos con el definir y escribir el
porcentaje apropiado, el cual, excepto para proyectos muy grandes, no
deberd ser menor del 25%] por ciento de todos los criterios de calificacion
respecto a experiencia general y posicion financiera antes indicados.

(c) La empresa de coinversion, en su totalidad, debe cumplir con los criterios
relacionados con las aptitudes de personal, capacidades de equipo y posicion
financiera antes indicados, para cuyo propoésito se deberan sumar las cifras
pertinentes para cada uno de los socios y asi tener la capacidad total de la
coinversion. Cada uno de los integrantes individualmente deberd cumplir con
los requisitos de los balances generales auditados v litigios.

Se debe prestar atencion especial al redactar este requisito. En algunos tipos de proyectos, las
empresas de coinversion se forman al reunir las habilidades especializadas de varios contratistas
(g. civil, eléctrica, mecanica e industrial). En tales casos, las disposiciones que se refieren al
socio principal, a otros socios y a la coinversion en su totalidad, debe adaptarse a las
circunstancias especiales del Proyecto.

parr.3.1 Reunidén paraaclaraciones [Especificar la hora, fecha y lugar de
o visita al lugar la reunién para aclaraciones o de la
visita al lugar, si procede.]

Unicamente se debera usar e péarrafo anterior s se planea celebrar una reunion para
aclaraciones. Estas reuniones normalmente se deberd realizar solo para contratos muy grandes
y/o muy complejos.

Parr. 3.2 Idioma [Especificar el idioma de la solicitud
de precalificacion]

Los Documentos de Licitacion (incluyendo los de precalificacién) se prepararan eningléso en
espariol, de acuerdo con €l lugar del proyecto, y e idioma dela licitacion (incluyendo la
precalificacion) prevalecera.

parr. 3.3 Solicitud de precalificacion [Especificar los formularios y la
documentacion que se entregaran
con la carta de solicitud.]

EJEMPLO:
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parr.3.5 Direccién del Comprador [Especificar la direccion del
Comprador]
Fecha limite de entrega [Especificar la fecha limite para la

entrega de las solicitudes de
precalificacion ]

El tiempo permitido para la preparacion de la solicitud de precalificacion debera ser suficiente
para gque los solicitantes reiinan toda la informacion requerida, de preferencia 60 dias, pero en
todos los casos no menos de 45 dias, después de la fecha de disponibilidad de los documentos o
de la fecha de la notificacion, cualquiera que sea mas tarde. Seria necesario un plazo mas largo
para contratos muy grandes, donde se debe permitir suficiente tiempo para que se formen
empresas de coinversion y se reinan |0s recursos necesarios.

Identificacion de la solicitud [Especificar la identificacién que se
escribira en el sobre de la solicitud
de precalificacion.]

EJEMPLO:

El solicitante debera escribir las palabras “Solicitud de precalificacion para” [nombres
del Proyecto y de los Contratos, asi como cualquier nimero que se aplique.]

parr.4.2 Resultados dela [Especificar el plazo en el cual se
precalificacion informaran los resultado de la
solicitud.]
EJEMPLO:

El Comprador notificaréd a los solicitantes por escrito via fax, los resultados de la
precalificacion en el plazo de ( ) semanas a partir de la fecha de la entrega
de las solicitudes.

Generalmente, un plazo de 8 a 12 semanas a partir de la fecha de la entrega de las solicitudes.

parr. 4.8 Garantia de seriedad [Especificar el valor y tipo de
garantia de seriedad que se
requerira de los licitantes, en su
caso.]

El valor de la garantia de seriedad deberé especificarse como un % del precio de licitacion.
Normalmente sefija al 1% del precio de licitacion para contratos muy grandes de mas de
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US$100m, extendiéndose hasta el 3% y puede llegar hasta €l 5% para contratos relativamente
pequefios.

La garantia de seriedad se requiere normalmente en la forma de una garantia bancaria, carta de
crédito u otra garantia aceptable para el Comprador.
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Carta de Solicitud

[ Papel membretado del Solicitante o del socio responsable de la empresa de
coinversion, incluyendo la direccion postal completa, nimero de teléfono, nimero de
fax, numero de telex y direccion cablegrafica ]

PARA: [ nombre y direccién del Comprador ]

Debidamente autorizado para representar y actuar en nombre de .........ccccoceeernnnn. (de
aqui en adelante “el Solicitante”) y después de haber revisado y entendido completamente
toda la informacién de precalificacion proporcionada, el suscrito solicita por este medio
gue ustedes lo califiguen como licitante en el(los) siguiente(s) contrato(s) del proyecto
[nombre del Proyecto]:

NuUmero de Contrato Nombre del Contrato

(Nota: El solicitante debe tachar, con tinta, cualquier contrato para el que no desee
precalificar y firmar y fechar lo que se ha tachado.)

S la precalificacion se refiere a un solo contrato, omitir la nota y los espacios para contratos
adicionales.

2. Se adjuntan a esta carta copias de los documentos originales que definen:
(@) la personalidad juridica del solicitante;
(b) el lugar principal del negocio; y

(c) el lugar de constitucion (para solicitantes que son sociedades anonimas); o el
lugar del registro (para solicitantes que son asociaciones o compafias privadas).
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En & caso de las solicitudes presentadas por empresas de coinversion, se debe proporcionar toda
la informacion requerida en los documentos de precalificacion acerca de la coinversion, s ya
existe, y para cada una de las partes de la coinversion por separado. Se debe identificar
claramente el socio principal. Cada uno de los socio de la coinversiéon debera firmar la carta.

3. Se autoriza por este medio, que su organismo y sus representantes autorizados
realicen cualquier encuesta o investigacion a fin de verificar los estados de cuenta,
documentos e informacién presentados respecto a esta solicitud y para que soliciten
aclaraciones de nuestros banqueros y clientes acerca de cualquier aspecto financiero
y técnico. Esta Carta de Solicitud también servira como autorizacién para cualquier
persona o0 representante autorizado de cualquier institucion a la que se haga
referencia en la documentacion probatoria, a fin de proporcionar la informacién que se
estime necesaria y que ustedes soliciten para verificar declaraciones e informacion
proporcionada en esta solicitud o relacionada con los recursos, experiencia y aptitud
del Solicitante.

4. Para obtener mayor informacién, su Organismo y sus representantes autorizados
pueden comunicarse con las siguientes personas:

Preguntas generales y administrativas

Representante 1 Teléfono 1

Representante 2 Teléfono 2

Preguntas acerca de personal

Representante 1 Teléfono 1

Representante 2 Teléfono 2

Preguntas técnicas

Representante 1 Teléfono 1

Representante 2 Teléfono 2

Preguntas Financieras

Representantel Teléfono 1

Representante 2 Teléfono 2
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Las solicitudes presentadas por las empresas de coinversiéon deberdn proporcionar, en una hoja
por separado, informacion similar acerca de cada una de las partes de la solicitud.

5. Se elabora esta solicitud en el pleno entendimiento de que:

(@) las licitaciones presentadas por licitantes precalificados estaran sujetas a que
toda la informacion entregada para la precalificacion sea verificada en el
momento de la licitacion;

(b) su organismo se reserva el derecho de:

cambiar el alcance y valor de cualquiera de los contratos licitados para
este proyecto; en tales casos, Unicamente se aceptaran las licitaciones de
solicitantes precalificados que cumplan con los requisitos revisados; y

rechazar o aceptar cualquier solicitud, cancelar el proceso de
precalificacion y rechazar todas las solicitudes; y

(c) su organismo estara libre de toda responsabilidad de esas acciones y no
estara obligado a informar al Solicitante las razones de tal decision.

Los Solicitantes que no sean coinversionistas deberan tachar los parrafos6y 7'y escribir sus
iniciales junto a lo que se ha tachado.

6. Se adjuntan a esta solicitud, los detalles de la participacién de cada una de las partes
en la coinversion o asociacion, incluyendo aportaciones de capital y acuerdos de
ganancias/pérdidas. Asimismo, especificamos el compromiso financiero en términos
del porcentaje del valor del (cada) contrato y las obligaciones respecto a la ejecucion
del (cada) contrato.

7. Confirmamos que en el caso de que licitemos, esa licitacién y cualquier contrato que
de ella se derive:

(@) se firmaran a fin de obligar legalmente a todos los socios, mancomunada y
solidariamente; e

(b) incluirdn un acuerdo de coinversion auténtico substancialmente de acuerdo con
los detalles de la coinversion descritos en la presentacion, parrafo 6 anterior, y
gue proporciona la responsabilidad conjunta y solidaria de todos los socios.

8. Los suscritos declaran que las declaraciones hechas y la informacion proporcionada
en la solicitud debidamente llenada, son verdaderas completas y correctas en todos
sus detalles.
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Firmado

Firmado

Nombre

Nombre

Por y en nombre de (nombre del socio)

Pory en nombre de (nombre del socio)

Firmado

Firmado

Nombre

Nombre

Pory en nombre de (nombre del socio)

Pory en nombre de (hombre del socio)

Firmado

Firmado

Nombre

Nombre

Pory en nombre de (nombre del socio)

Pory en nombre de (nombre del socio)
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SoLiciTub (1) PAG.__ DE

Informacién General

Se requiere que todas las compafias privadas y cada uno de los socios de una
empresa de coinversion que soliciten la precalificacion, proporcionen la informacién
gue se solicita en este formulario.

La siguiente informacién deberd presentarse también para el(los) subcontratista(s)
especialista(s) en los casos en que el licitante se proponga usar subcontratistas
nombrados para componentes criticos de las obras o para obras que excedan el 10%
del valor de la obra total.

1. | Nombre de la compaiiia

2. | Direccioén de la oficina matriz

3. | Teléfono Representante

4. | Fax Telex

5. | Lugar de constitucion / registro Afo de constitucién / registro




SoLICITUD (2)
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PAG. DE

Antecedentes de Experiencia General

Nombre del solicitante del socio de una empresa de coinversion

Se requiere que todas las compaiiias privadas y todos los socios de una empresa de
coinversion proporcionen la informacion solicitada en este formulario. La informacion
proporcionada debera ser el volumen de comercio anual del Solicitante (o de cada
miembro de una coinversion), en términos de los montos facturados a los clientes por
cada aflo en cuanto a obras en proceso o terminadas, convertidos a una moneda
convertible adecuada, al tipo de cambio vigente al final del periodo reportado.

Use una hoja separada para cada socio de una coinversion.

Los solicitantes no tienen que incluir pruebas, certificados y material de publicidad en

sus solicitudes.

Datos del volumen de comercio anual (sélo construccion)

ARo Volumen de comercio

En su equivalente en US$
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SOLICITUD (2A) PAG.___ DE

Resumen de Coinversion

Nombres de todos los socios de una coinversion

1. Socio principal

2. Socio

3. Socio

4. Socio

5. Socio

6. Socio

Valor total del volumen de comercio anual por construccion en términos de trabajo
facturado a clientes en su equivalente a US$, convertidos al tipo de cambio vigente al
final de periodo reportado.

Datos del volumen de comercio anual (sélo construccion, en su equivalente en US$)

Socio Form. 2 Afo 1 Afo 2 Afo 3 Afo 4 Afo 5
pag no.

1. Socio
principal

2. Socio

3. Socio

4. Socio

5. Socio

6. Socio

Totales




27

SoLIcITuD (3) PAG.__ DE

Resumen de Experiencia Particular

Nombre del solicitante o del socio de una coinversion

Para precalificar, se requerira que el solicitante cumpla con los requisitos especificados
gue aplican a este formulario, como se establecen en los “ Datos de Precalificacion”.

En hoja por separado y usando el formato del Formulario (3A), se requerird que cada
solicitante o socio de una coinversion enumere todos los contratos de un valor equivalente
aUSS$....oveenen. millones, realizados durante los ultimos afos, que tengan
una naturaleza y complejidad similares a las del contrato para el cual el Solicitante desea
calificar. El valor debera basarse en las monedas de los contratos convertidas a US$ a la
fecha de terminacion substancial o en el caso de contratos en proceso, a la fecha de
adjudicacion. La informacién debera resumirse usando el Formulario (3A) para cada
contrato terminado o todavia en proceso, realizado por el licitante o por cada socio de una
coinversion.

La cantidad debera ser similar a la contribucion del Solicitante o socio a la coinversion.

Los plazos deberan ser compatibles con aquellos especificados en los Requisitos de Calificacion
en el parrafo 3.1 de las Instrucciones para los Solicitantes.

Cuando se realice una invitacion para solicitudes de varios contratos, se debera adaptar la
redaccion de manera adecuada, a fin de permitir que los solicitantes califiquen para contratos
individuales o grupos de contratos.

La siguiente informacién deberéa presentarse también para el(los) subcontratista(s)
especialista(s) en los casos en que el licitante proponga usar subcontratistas
nombrados para componentes criticos de las obras o para obras que excedan el 10%
del valor de la obra total.




SoLICITUD (3A) PAG.___ DE

Detalles de Contratos de Naturalezay Complejidad Similares

Nombre del solicitante o socio de una coinversion

Use una hoja separada para cada contrato

1.

NUmero de contrato

Nombre del contrato

Pais

Nombre del Comprador

Direccion del Comprador

Naturaleza de las obras y caracteristicas especiales pertinentes al contrato para el cual el
Solicitante desea precalificar

Funcién en el contrato (marcar uno)
Contratista Unico Contratista administrador
Subcontratista Socio en una coinversion

Valor de la participacion total del contrato/subcontrato/socio (en las monedas
especificadas a su terminacion o a la fecha de adjudicacion de contratos actuales).
Moneda Moneda Moneda

Valor equivalente en US$

Fecha de adjudicacion

Fecha de terminacion

10.

Vigencia del contrato/subcontrato (afios y meses)
afios meses

11.

Requisitos especificados

12.

Para contratistas Unicos/principales, indicar el valor aproximado en US$ y la naturaleza
esencial de la obra (més el 20% del valor del contrato) emprendida por un subcontratista,
si lo hay.

Insertar cualquier criterio especifico requerido para alguna operacion en particular, como
volumen anual de movimiento de tierras, excavaciones subterraneas o colocacion de concreto.




SOLICITUD (4) PAG.___ DE

Hoja de Resumen: Compromisos Contractuales Actuales/
Obras en Proceso

Nombre del solicitante o socio de una coinversion

Los solicitantes y cada uno de los socios de una solicitud deberan proporcionar
informacién acerca de sus compromisos actuales respecto a todos los contratos que les
han sido adjudicados o para los cuales se haya recibido una carta de intencion o
aceptacion o a contratos que estén por terminarse, pero para los cuales aun no se ha
expedido un certificado de términacién completa no calificada.

Nombre del contrato Valor de la obra Fecha estimada de
pendiente (equivalente términacion
actual en US$)
1.
2.
3.
4.
5.
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SoLiciTub (5) PAG. DE

Aptitud del Personal

Nombre del solicitante

Para puestos especificos esenciales para la realizacién del contrato, los solicitantes
deberan proporcionar los nombres de por lo menos dos candidatos calificados para
cumplir con los requisitos establecidos para cada puesto. Los datos sobre su
experiencia deberan ser proporcionados en hojas por separado, usando un Formulario
(5A) para cada candidato.

1. |Puesto

Nombre del candidato principal

Nombre del candidato alterno

2. |Puesto

Nombre del candidato principal

Nombre del candidato alterno

3. |Puesto

Nombre del candidato pricipal

Nombre del candidato alterno

4. | Puesto

Nombre del candidato principal

Nombre del candidato alterno




31

SoLiciTub (5A) PAG. DE

Resumen del Candidato

Nombre del solicitante

Puesto Candidato
____Principal ___ Alterno
Informacion | 1. Nombre del candidato 2. Fecha de nacimiento
acerca del
Candidato

3. Aptitudes profesionales

Empleo 4. Nombre del Comprador
actual

Direccion del Comprador

Teléfono Representante (gerente/jefe de personal)
Fax Telex
Puesto del candidato ARos con el Comprador actual

Resumir la experiencia profesional durante los ultimos 20 afos, en orden cronolégico invertido.
Indicar experiencia técnica y administrativa que sea pertinente al proyecto.

De Hasta | Compafia/Proyecto/Puesto/Experiencia técnica y administrativa
pertinente.
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SoLICITUD (6) PAG.___ DE

Capacidades del Equipo

Nombre del solicitante

El solicitante proporcionara informacion adecuada a fin de demostrar claramente que tiene la
capacidad de cumplir con los requisitos de todos y cada uno de los componentes del equipo
gue se enumeran en las Instrucciones para los Solicitantes. El Solicitante llenara un Formulario
(6) por separado para cada componente del equipo enumerado en los Datos de
Precalificacion o para cualquier equipo alterno propuesto por el mismo.

Equipo

Informacién 1. Nombre del fabricante 2. Modelo y potencia
del Equipo

3. Capacidad 4. Afio de fabricacion

Estado Actual 5. Ubicacién actual

6. Detalles de compromisos actuales

Procedencia 7. Indicar la procedencia del equipo
____Propio ___Arrendado
___Rentado ___Fabricado especialmente

Omitir la siguiente informacién para equipo propiedad del solicitante o del socio.

Duefio 8. Nombre del propietario

9. Direccion del propietario

Teléfono Nombre y puesto del Representante
Fax Telex
Convenios Indique los convenios especificos de renta/arrendamiento/fabricacion para el

Proyecto.




SoLIcITuD (7) PAG. __DE

Capacidad Financiera

Nombre del solicitante o socio de una coinversion

Los solicitantes, incluyendo cada uno de los socios de una coinversion, deberan
proporcionar informacion financiera a fin de demostrar que cumplen con los requisitos
especificados en los Datos de Precalificacion. Cada solicitante o socio de una
coinversiéon debera llenar este formulario. Si fuera necesario, use hojas separadas para
proporcionar informacion bancaria completa. Debera adjuntarse una copia de los
estados financieros auditados.

Banquero Nombre del banquero

Direccion del banquero

Teléfono Nombre y puesto del Representante

Fax Telex

Resumir los activos y pasivos en su equivalente en US$ (a los tipos de cambio vigentes
al final de cada afio) de los ultimos cinco afios. En base a los compromisos conocidos,
resumir los activos y pasivos proyectados para los siguientes dos afios, en su
equivalente en US$.

Informacion Actual: Proyectado:
financiera en ultimos cinco afios proximos dos afos
US$
1 2 3 4 5 6 7

1.Total activo

2.Activos
circulantes

3.Total pasivo

4 Pasivos
circulantes

5.Ganancias
antes de
impuestos

6. Ganancias
después de
impuestos




Especificar las fuentes de financiamiento propuestas para cumplir con las demandas de
flujo de efectivo del Proyecto, menos los compromisos actuales especificados en los
Datos de Precalificacion.

Fuente de financiamiento Monto (equivalente en US$)

Adjuntar estados financieros auditados correspondientes a los ultimos cinco afios (para
el solicitante particular o para cada socio de una coinversion).

Las compafiias privadas y las sociedades pueden presentar sus balances generales
certificados por un contador registrado y respaldados con copias de las declaraciones
de impuestos, si la auditoria no es un requisito de acuerdo a las leyes de sus paises de
origen.
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SoLICITUD (8) PAG._ DE____

Antecedentes de Litigacion

Nombre del solicitante o socio de una coinversion

Los solicitantes, incluyendo cada uno de los socios de una coinversion, deberan
proporcionar informacion sobre cualquier contrato actual o de los ultimos cinco afios,
donde haya surgido alguna litigacibn o arbitraje (referirse a los Datos de
Precalificacidn). Se debera usar una hoja separada para cada socio de una coinversion.

Afio Adjudicacion EN | Nombre del cliente, motivo de la litigacién Monto en disputa
FAVOR o0 EN y asunto en disputa (valor actual, en su
CONTRA del equivalente en US$)

solicitante
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TOMO I

El Tomo Il debera incluir informacion general sobre el lugar y € disefio basico del proyecto, €
alcancey la vigencia del contrato y cualquier otra informacion pertinente, seguin proceda, tal
como clima, hidrologia, topografia, acceso al lugar, medios de transportacion y comunicacion,
servicios médicos, planos del proyecto, plazo de construccion esperado, instalaciones, servicios
proporcionados por el usuario, etc.




